PRAVILNIK O RADU KNJIŽNICE

1) Knjižnica radi šest sati s korisnicima. Uz to knjižničarka radi svoj stručni dio posla prema Standardu za školske knjižnice.

2) Na početku godine svaki novi učenik ili nastavnik dobiva besplatnu člansku iskaznicu koja se mora čuvati i donositi prilikom svake posudbe. Iskaznica vrijedi do kraja školovanja učenika ili rada nastavnika.

2) Knjige se posuđuju odjednom 2 primjerka i to na 14 dana ili kraće ako ih ima malo (po knjižničarevoj odluci)

CD-i i DVD-i se posuđuju u 2 primjerka na 2 dana
Časopisi se posuđuju 5 primjeraka na 5 dana ili čitaju u čitaonici. Referentna zbirka (enciklopedije, leksikoni, rječnici i priručnici) se ne posuđuje. Može se koristiti u školskoj čitaonici ili posuditi za potrebe nastave.

3) Prema knjižničnoj građi se treba odnositi pažljivo. Knjige i druga knjižnična građa se ne smiju kopirati, trgati, šarati, podcrtavati, i sl. Ako dođe do bilo kakvog oštećenja knjige, knjižničar može zatražiti odštetu.

4) Ako se knjiga izgubi, mora se kupiti identična ili neka druga u istoj vrijednosti, ali u dogovoru s knjižničarom.

5) U knjižnici se mora poštivati kućni red škole. U knjižnici mora biti red i mir. Moraju se nositi papuče. Ne smije se jesti u knjižnici. Ako netko stvara probleme, knjižničar ga može zamoliti da ode iz knjižnice.

